
SOP PENGURUSAN PELAJAR PASCASISWAZAH PENYELIDIKAN FKP 

Perkara Tempoh Aktiviti Sokongan (Dokumen) Tanggungjawab Kelulusan/Sokongan 

Permohonan kemasukan 

1 Hari 
- Mengeluarkan surat tawaran 

bersyarat 
Surat Tawaran 

Pembantu Tadbir 

 

1 – 3 Hari 
- Maklumbalas Google form 

untuk cadangan penyelia 
Google form  

3 minggu 

- Temuduga (jika ada 
Keperluan) 

- Kesesuaian bidang dan 
Penyelia 

- Surat lantikan panel 
- Laporan temuduga 

Mesyuarat Pasca  

Pendaftaran Pelajar  -  Taklimat Kalendar akademik 
Pembantu Tadbir/ 
Penyelaras 
Pascasiswazah 

 

Pelantikan penyelia 
30 hari 

- Bentang lantikan penyelia, 
bidang dan keputusan 
temuduga 

 TDA Mesyuarat Pasca 

 - Lantikan penyelia 
Surat pelantikan 
penyelia 

TDA Dekan 

Kemajuan Pengajian 

7 minggu 

- Menghadiri kelas RM (lulus / 
gagal) 

- Academic writing (berbayar) 
(lulus / gagal) 

- Bengkel RM (Kualitatif 
/Kuantitatif) (berbayar) (lulus / 
gagal) 

- Bengkel mandeley/endnote/ 
SPSS / PLS / AMOS 

 Pensyarah Kursus  

6 Bulan / 1 semester - Laporan kemajuan pengajian  Pelajar & Penyelia TDA & Dekan 

Mengikut keperluan 

- Permohonan penangguhan 
- Permohonan pertukaran 

status (sepenuh / separuh 
masa) 

 FKP TDA & Dekan 



 

- Pertukaran bidang 
- Pertukaran / penambahan 

penyelia 
- Penamatan penyeliaan 

Pembentangan Proposal Semester 1 & 2 
- Lantikan penilai / pengerusi 
- Jadual pembentangan 
- Kolokium 

 FKP Mesyuarat Pasca 

 1 – 3 bulan 

- Keputusan penilaian PD 
- Pihak Fakulti perlu follow-up 

status pelajar sekiranya tiada 
permohonan dalam tempoh 1 
tahun 

Laporan penilaian Penilai dalaman  

Pre-viva 
Semester 3 (Sarjana) 
Semester 5 (Kedoktoran) 

- Lantikan penilai / pengerusi 
- Jadual pembentangan 
- Kolokium 

 
Pembantu Tadbir/ 
Penyelaras 
Pascasiswazah 

Mesyuarat Pasca 

Notis Penghantaran Tesis 
Maksimum 3 bulan 
selepas pre-viva 

- Cadangan penilai dalam dan 
luar / pengerusi 

- Pelantikan penilai dalam dan 
luar / pengerusi 

CV penilai luar dan 
dalam 

Pembantu Tadbir Mesyuarat Pasca / Senat 

Penghantaran tesis dan 
viva voce 

3 – 6 bulan selepas notis 
penghantaran 

- Penghantaran tesis ‘digital’ 
- Penetapan tarikh viva 

 Pembantu Tadbir Mesyuarat Pasca & PPS 

Penghantaran untuk 
semakan semula / Re-viva 

12 bulan  
(Jika ada keperluan) 

- Jadual pembentangan (6 
bulan selepas viva) 

 Pembantu Tadbir Mesyuarat Pasca & PPS 


